Na temelju Clanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 )u daljnjem tekstu
ZIN 2016) i Clanka 23. Statuta Turisticke zajednice podru&ja Vrata Papuka (SluZbeni
glasnik Viroviticko podravske Zupanije 2/23), Turisti¢ko vije¢e Turistitke zajednice
podrucja Vrata Papuka, (u daljnjem tekstu: Vije¢e) na elektronskoj sjednici odrzanoj
26.travnja 2024. godine donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave
Turisticke zajednice podruéja Vrata Papuka

1. Uvodne odredbe
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nacin postupanja Turistitke zajednice podru&ja Vrata
Papuka (u daljnjem tekstu: Naruitelj) u provedbi postupaka nabave robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do
66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju sukladno
¢lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) ne postoji obveza provedbe
postupka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece i mjerodavne zakonske i podzakonske akte, kao i opée i
posebne akte Narucitelja.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

2. Sprjecavanje sukoba interesa
Clanak 2.

Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na bilo koji drugi nadin koristiti polozaj
ovlaStenih predstavnika Naruditelja u postupku jednostavne nabave (direktor, ¢lanovi
strucnog povjerenstva i druge osobe koje imaju utjecaj na odluivanje) radi postizanja
osobnog probitka ili probitka povezne osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni
posao ili na drugi nacin interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi.

3. Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
manja od 9.290,00 (bez PDV-a)

Clanak 3.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 9.290,00 (bez PDV-a),
provodi direktor ili djelatnik Narucitelja kojeg direktor ovlasti, izdavanjem



na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekata.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, za kategoriju nabave iz &lanka 5. ovog
Pravilnika, Poziv se moze uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u sljedeéim
sluajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
iskljucivih prava ugovor moZe izvrsiti samo odredéni gospodarski subjekt;

- za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga viestaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;

- kod nabave koja zahtijeva Zurnost, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeti;

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja;

- kod nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvietima,

- U ostalim opravdanim slu€ajevima uz obrazloZenu odluku predsjednika ili ¢lanova
stru¢nog povijerenstva.

Poziv se upucuje gospodarskim subjektima na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica,
izvjeSée o uspjesnom slanju e-mailom i sli¢no).

U postupku nabave roba, radova i usluga, umjesto slanja Poziva gospodarskim
subjektima, Narucitelj nabavu moze provesti objavom Poziva za dostavom ponuda na
svojim internetskim stranicama.

Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da omogudi
podnoSenje usporedivih ponuda, a u pravilu sadrZi:

. podatke o Narucitelju,

. Opis predmeta nabave,

. procijenjenu vrijednost nabave,

. kriterij za odabir ponuda,

. ok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponude,
. 0sobu za kontakt,

. uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti,
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. obrazac ponudbenog lista i troskovnik,
9. druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.

U Pozivu, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, mogu se zatraZiti dokazi o
nepostojanju osnova za iskljuCenje ponuditelja, dokazi sposobnosti te drugi dokazi
vezani uz predmet nabave i uzorci.



2. Naziv predmeta nabave,
3. Procijenjenu vrijednost nabave,
4. Naziv i sjediSte Ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

5. Cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, osim u slu¢aju primjene
kriterija ‘ekonomski najpovoljnija ponuda', kada cijena nije jedini kriterij odabira,

6. Analizu i rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima za odabir te odredbama
Poziva,

/. Prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja za donosenje odluke o odabiru
najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave,

8. Imena i prezimena ¢lanova Strucnog povijerenstva Naruditelja koji su izvrSili pregled
i ocjenu ponuda te njihove potpise,

9. Datum pocetka i zavrSetka postupka pregleda i ocjene ponuda.
Clanak 13.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je Ponuditelj u svojoj ponudi temeljem
odredaba Poziva trebao dostaviti nepotpuni ili pogresni ili se takvima &ine ili ako
nedostaju odredeni dokumenti, ¢lanovi Strucnog povjerenstva mogu, podtujuéi nadela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od Ponuditelja da dopune, razjasne,
upotpune i/ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Postupanje sukladno stavku 1. ovog ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 14.

U sluCaju da dvije ili vie valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za
odabir ponude, odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

9. Odluka o odabiru
Clanak 15.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te Zapisnika iz ¢lanka 12. ovog
Pravilnika, direktor ili djelatnik Narucitelja kojeg direktor ovlasti donosi Odluku o
odabiru najpovoljnije ponude.

Za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovoljna je jedna valjana
ponuda koja ispunjava uvijete iz Poziva. ~

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadr?i :
1. Podatke o Narucitelju,

2. Predmet nabave,



Clanak 18.

U postupku jednostavne nabave roba, radova i usluga na odgovarajudi se nacin mogu
primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na
sluzbenoj web stranici Turistitke zajednice podru&ja Vrata Papuka.

Clanak 20.
Izmjene i/ili dopune ovoga Pravilnika donose se na isti nacin kao i Pravilnik.
Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 1/2024
Cacinci, 26.travanj 2024. godine

Predsjednik
TZ podrucja Vrata Papuka
Alen Jurenac




